مدیر عامل محترم شرکت
موضوع: قرارداد تحت شماره
…………………………
باسلام ؛

       احتـراماً ، به پیوست یک فقره قرارداد موضوع فوق که به تصویب صاحبان امضاء این سازمان رسیده است جهت اقدام طبق مفاد قرارداد ایفاد میگردد.
مقتضی است ترتیبی اتخاذ فرمائید یک نسخه از قرارداد مذکور جهت اختصاص ردیف پیمان ( با هماهنگی نماینده کارفرما) به سازمان تأمین اجتماعی محل اجرای کار حداکثر تا یکماه پس از شروع قرارداد ارسال فرمایند.
رئیس امـور پیـمانها  

رونوشت   : رئیس محترم …………………….(دستگاه نظارت کارفرما در اجرای قرارداد)
                    : بایگانی/ مکاتبات قرارداد  
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