گزارش مأمور خرید
در اجرای درخواست شماره ............به منظور خرید اقلام زیربه فروشگاه های دارنده کالا مراجعه و مشخص گردید که فروشگاه........................... به آدرس........................تلفن ...............اقلام مورد نیاز را به نازلترین بهاء عرضه می دارد . 

خواهشمند است درصورت مصلحت دستور اقدام صادر فرمایید
ردیف        نام کالا           مشخصات کیفی             مبلغ
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                   مأمور خرید 

خرید موارد فوق الذکر با رعایت سایر مقررات بلامانع است .

                                                                                                                      رئیس واحد خرید
