مدیر عامل محترم شرکت
موضوع: مناقصه……………….

باسلام ؛
       احتـراماً ، با توجه به اینکه پیشنهاد قیمت آن شرکت با مبلغ کل سالیانه / ماهیانه         ریال بعنوان برنده مناقصه موضوع فوق مورد قبول کمیسیون مناقصه سازمان قرار گرفته است. لذا مقتضی است ترتیبی اتخاذ فرمائید تا نماینده تام الاختیار آن شرکت با ارائه تصاویر برابر با اصل مدارک زیر حداکثر تا تاریخ ……………به این امور جهت تنظیم قرارداد مراجعه فرمایند.
1- اصل ضمانتنمامه بانکی بابت حسن اجرای تعهد ات بمبلغ  ……………..ریال با تاریخ اعتبار یکساله و قابل تمدید در وجه…………………..
2- کپی اساسنامه شرکت بهمراه آگهی آخرین تغییرات  در روزنامه رسمی.
3- تصاویر گواهی ثبت نام در نظام مالیات برارزش افزوده ، کد اقتصادی و شناسه ملی شرکت
4- کپی شناسنامه و کارت ملی امضاء کننده / امضاء کنندگان قرارداد
بدیهی است عدم ارائه ضمانت نامه تا تاریخ مذکور بمنزله استنکاف از انعقاد قرارداد تلقی و برابر مقررات اقدام خواهد شد.
 ضمنا" شماره اختصاص یافته جهت این قرارداد ……………………………. می باشد .
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